UBND TINH PHU YEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

QUY BAO VE MOI TRUONG Doclap - Tw do - Hanh phic
S6:25 /TB-QBVMT Pha Yén, ngay02 thang 3 ndam 2022
THONG BAO

V/v tuyén dung nguoilao dong cho Quy Bio vé méi trwong tinh Phu Yén.

Can cir Quyét dinh s6 349/0D-UBND ngay 17/02/2017 ciia UBND tinh vé
viéc thanh lap Quy Bao vé moi truong tinh Phu Yen;

Cdn cir Quyét dinh s6 38/2020/QD-UBND ngay 31/12/2020 ciia UBND
tinh vé viec ban hanh Quy ché té churc hoat dong va quan ly s dung Quy Bao vé
moi truong tinh Phu Yén,

Can cur Cong van s6 09/HPOLQ ngay 27/12/2018 ciia Hji dong quan ly
Ouy vé viéc hop dong lao dong cho bé phdan giip viéc Co quan diéu hanh
nghiép vu Quy,

Hién nay, Quy Bao v€ moi truong tinh Phu Yén dang can tuyén 01 chi tiéu
lam vige tai Co quan di€u hanh nghiép vu Quy. Do d6, Quy Bao vé mdi truong
thong bdo tuyén dung nguoi lao ddng vao lam viéc tai Co quan di€u hanh nghiép
vu Quy nhu sau:

1. Thong tin:

- Chi tiéu xét tuyén: Vi tri nhan vién Hanh chinh — Tong hop (01 chi tiéu).

- Vi tr 1am viée: Co quan diéu hanh nghiép vu Quy Bao vé moi trudng.

- Pia chi lam viée: 73 Pham Ngoc Thach, Phuong 9, TP Tuy Hoa, tinh Phu Yén.

- Thoi gian lam viéc: theo gio hanh chinh (tht hai dén thir sau hang tuan).

2. Mo ta cong viéc va yéu cau

2.1. M0 ta cong viéc:

- Tong hop, xdy dung bdo cdo tinh hinh hoat dong Quy hang quy va ké
hoach cong tac quy tiép theo bao cao Lanh dao Co quan diéu hanh nghiép vu
Quy.

- Phéi hop voi Ké toan bao cao tinh hinh quan Iy va sir dung tién ky quy cai
tao, phuc hoi moi truong doi voi hoat dong khai thac khoang séan tai Quy Bao vé
moi1 truong dinh ky hang quy va hang nam theo dung quy dinh.

- Phéi hop thuc hién mot sé ho‘at dong lién quan dén nhiém vu quan Iy va
st dung tién ky quy cai tao, phuc hoi moi truong doi voi hoat dong khai thac
khoang san.

- Xay dung bao céo két qua hoat dong Quy Bao v€ moi truong hang nam
va phuong hudng hoat dong nam ti€p theo cua Quy.
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- Xay dung Ké hoach hoat dong hang nam cua Quy.

- Tham muu xiy dung cic bao cdo lién quan dén cong tac hanh chinh —
tong hop.

- Chu dong ra soat, stra d6i (néu c6) cac van ban, quy ché lién quan dén
hoat dong hanh chinh — tong hgp cta Quy trong qua trinh hoat dong.

- X&y dung Danh muc hoat dong bao vé mdi truong dugc tai tro, déng tai
tro tr Quy Bao v€ moi truong va muc tai trg hang nam trinh Ho1 déng quan Iy
Quy quyét dinh.

- Phdi hop cac bd phan lién quan trién khai, thuc hién hoat dong tai tro
hang nam.

- Kiém van thu va tha quy ctia Co quan diéu hanh nghiép vu Quy; ¢ trach
nhi¢ém luu trir, theo d6i, phat hanh van ban cua Quy theo quy dinh; bao quan, sur
dung con dau Quy theo dung quy dinh.

- Tham muu dé xuét, thanh quyét toan cac hd so lién quan dén cac hoat
dong nghi¢p vy, hanh chinh cua Quy.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc Lanh dao Quy phan cong.

2.2. Yéu cau

- D tudi tir 25 dén 45.

- Trinh d0 chuyén mon: Pai hoc tré Ién chuyén nganh quan ly tai nguyén
va mo1 truong, moi truong.

- Ngoai ngii: bac 2 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPDT.

- Tin hoc: dat ,chuém k¥ nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy
dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT.

- K¥ ning can c6: Trung thuc, khach quan, can than, ti mi. C6 kha nang
lam viéc nhém. Uu tién tmg vién stir dung MS Office thanh thao; st dung phan
mém ké toan co ban.

- Uu tién c6 tir 02 ndm kinh nghiém tr¢ 1én tai vi tri twong duong.
3. Ho so'xin viéc

Ho so xin viéc gom c6:

- Pon xin viéc.

- Gidy khai sinh (ban sao).

- Bang tot nghiép chuyén mon (ban sao cong ching), Bang diém.
- So'yéu Iy lich (x4c nhan ctia Chinh quyén).

- Gidy kham stic khoe chua qua 06 thang.

- 04 anh 4x6 chup trong vong 06 thang gan nhét.



3

- Ban sao Chitng minh nhan dan hodc Cén cudc cong dan.
- Céc vin bang, chimg chi khac (néu co).
4. Tiép nhan Ho so:

- Thoi gian nhan ho so: Trong gid hanh chinh, tir ngay ra Thong bao dén
17h00 ngay 10/3/2022.

- Dia diém nhan hd so: Quy Bao vé mdi trudng — 62A Lé Duan, Phuong 7,
TP Tuy Hoa, tinh Pha Yén, SDT: 0915162704.

- Hinh thic tiép nhin ho so: Nop tryc tiép tai Quy Bao vé moi trudng hodc
qua duong Buu dién (Tinh theo ngdy dén cta buu cuc chuyén). H6 so ndp sau
thot han quy dinh xem nhu khong hop €.

Cac ca nhan c6 nguyén vong de nghi lién hé truc tlep Quy Bao v€ moi

truong tinh Pha Yén theo dia chi, s6 dién thoai néu trén dé biét thém thong tin
chi tiét./.
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